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Artigo 1.°
Objeto do procedimento

1. O presente procedimento de contratacdo tem por objeto a “Aquisicdo de Produtos de Higiene”, cujas
caracteristicas técnicas se encontram melhor definidas no caderno de encargos.

2. A aquisicdo de bens objeto do presente procedimento de contratagdo apresenta a seguinte divisdo por
Lotes:

Lote 1 — Papel Higiénico;
Lote 2 — Toalhas de méo;
Lote 3 — Sabonete liquido.

3. Os concorrentes podem concorrer a um ou a mais do que um dos lotes objeto do presente concurso,
devendo, no entanto, apresentar proposta para a aquisigao de todos os servigos que integram cada um do(s)
lote(s) a que concorrem.

4. Este procedimento reveste a forma de concurso publico, nos termos do preceituado na alinea ¢) do n.° 1
do artigo 16.° do Cddigo dos Contratos Publicos (doravante CCP), na sua versdo atualizada, sujeito a
publicidade no Jornal Oficial da Uni&o Europeia, de acordo com o Regulamento Delegado UE 2019/1928 da
Comisséo Europeia, de 30 de outubro de 2019, com vista a celebragdo de um contrato de aquisi¢éo de bens,
previsto na alinea d) do n.° 2 do artigo 16.° do CCP.

5. Os servigos objeto do presente concurso classificam-se pelo vocabulario comum dos contratos publicos
(CPV) indicados no anexo | ao Regulamento (CE) n.° 213/2008 da Comiss&o de 28 de novembro de 2007,
publicado no JOUE n.° L 74, de 15 de margo de 2008:

Global: 33760000-5 - Papel Higiénico, lengos, toalhas de méo e guardanapos;
Papel Higiénico: 33761000-2

Toalhas de maos: 33763000-6

Sabonete liquido: 33711900-6

Artigo 2.°
Entidade adjudicante

A entidade adjudicante é o Municipio de Lisboa, pessoa coletiva n.° 500051070, através da Diregdo Municipal
de Financas, Departamento de Aprovisionamentos, sita no Campo Grande, n° 25, 9.° Piso, Bloco A, 1749-099
Lisboa, freguesia de Alvalade, sendo o concurso realizado através da Dire¢do Municipal de Finangas,
Departamento de Aprovisionamentos, Diviséo de Contratagdo Publica, sita no Campo Grande, n.° 25 - 9.° Piso
- Bloco A, 1749-099 Lisboa, com o enderego eletrénico dmf.da.dcp@cm-lisboa.pt.

) Artigo 3.°
Orgéo que tomou a decisdo de contratar

A decis&o de contratar foi emitida por despacho do Senhor Vice-Presidente Jodo Paulo Saraiva de 20 de Maio
de 2020, exarada a margem da Informagdo n.°43/DA/DMF/CML/20, de 13 de Maio de 2020, no uso da
competéncia que lhe foi delegada e subdelegada pelo Senhor Presidente da Camara Municipal de Lisboa,
Fernando Medina, através do Despacho n.° 120/P/2019, publicado no 5.° Suplemento ao Boletim Municipal n.°
1342, de 7 de novembro, nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 18.° e do artigo 29.°, ambos do Decreto-Lei
n.° 197/99, de 8 de junho e do n.° 1 do artigo 36.° e do artigo 109.°, ambos do CCP, e a competente reparti¢do
de encargos foi autorizada pela Assembleia Municipal de Lisboa na reunido de 16/06/2020, nos termos das
disposicdes conjugadas da alinea ¢) do n.° 1 do artigo 6.° da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua redagéo
atual e nas alineas f) e dd) do n.° 1 do artigo 33.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.
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Artigo 4.°
Consulta e disponibilizagido das pecas do procedimento

1. O presente procedimento é tramitado, integralmente, na plataforma eletronica “acinGov”, utilizada pela
entidade publica adjudicante, com o seguinte enderego http://www.acingov.pt, ndo sendo admissivel qualquer
tipo de interveng&o por outro meio que néo pela plataforma eletrénica.

2. Nos termos e para os efeitos do disposto no n.° 1 do artigo 32.° da Lei n.° 96/2015, de 17/08, a entidade
adjudicante e a empresa gestora da plataforma “acinGov” apenas respondem pelos impedimentos de ordem
técnica no acesso a plataforma eletrénica que Ihes sejam imputaveis, ao sistema em que a plataforma opera
ou a prépria plataforma.

3. O programa do procedimento e o caderno de encargos podem ser consultados na plataforma eletrénica
“acinGov”, mencionada neste artigo.

4. As pegas do procedimento estdo integralmente disponiveis, para consulta e download, na plataforma
eletronica “acinGov”, desde o dia da publicagdo do antncio no Diario da Republica até ao termo do prazo para
apresentagdo das propostas, de forma livre, completa e gratuita, nos termos do n.° 1 do artigo 133.° do CCP.

5. Os interessados deverdo aceder ao endereco eletrénico http://www.acingov.pt e preencher o formulario de
adeséo.

6. Apos o preenchimento do formulario de adesao, os interessados deverdo remeter esse formulario, bem
como os documentos nele identificados, para os Servigos da Plataforma Eletronica “acinGov”. A validagao dos
documentos é efetuada no prazo maximo de 72 horas Uteis, apds a rece¢édo dos documentos.

7. As dlvidas surgidas no preenchimento do referido formulario séo esclarecidas pelo Servigo de Apoio ao
Cliente, através do endereco eletrdnico apoio@acingov.pt ou do contacto telefénico nimero 707451451,

8. Os interessados no procedimento apenas adquirem essa posicdo, nomeadamente para efeitos de
comunicagdes e notificagdes relativas a fase de formagédo do contrato, apos efetuarem o registo na plataforma
eletrénica “acinGov”.

9. As pegas do procedimento prevalecem sobre as indicagdes constantes da plataforma eletronica de
contratagd@o, em caso de divergéncia.

Artigo 5.°
Esclarecimentos, retificagdes e alteragoes das pegas do procedimento

1. No primeiro tergo (1/3) do prazo fixado para a apresentagao das propostas, os interessados podem solicitar,
via plataforma eletrénica, os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagdo das pegas do
procedimento e, no mesmo prazo e pela mesma via, devem apresentar uma lista na qual identifiquem,
expressa e inequivocamente, 0s erros e as omissdes das pegas do procedimento por si detetados, nos termos
dos n.%s 2 a 4 do artigo 50.° do CCP.

2. Consideram-se erros e omissdes das pegas do procedimento:
a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestagbes estritamente necessarias a integral execugéo do objeto do
contrato a celebrar;

c) Condigdes técnicas de execugdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado néo considere
exequiveis.

3. Até ao termo do segundo tergo (2/3) do prazo fixado para a apresentagéo das propostas:
a) Ojuri nomeado para efeitos do presente concurso deve prestar os esclarecimentos solicitados;
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b) O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e as omissdes
identificadas pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até final daquele prazo, ndo
sejam por ele expressamente aceites, devendo identificar os termos de suprimento de cada um dos
erros ou das omissGes aceites.

4. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, 0 6rgao competente para a deciséo de contratar pode,
oficiosamente, proceder a retificagdo de erros ou omissdes das pegas do procedimento, bem como prestar
esclarecimentos, no prazo previsto no numero anterior ou até final do prazo de entrega das propostas, caso
em que deve atender-se ao disposto nos n.% 1 e 2 do artigo seguinte.

5. Os esclarecimentos, as retificagdes e as listas com a identificagdo dos erros e omissdes detetados pelos
interessados sdo disponibilizados na plataforma eletronica e juntos as pegas do procedimento que se
encontram patentes para consulta, sendo todos os interessados que as tenham obtido imediatamente
notificados de tal facto.

6. Os esclarecimentos e as retificagdes fazem parte integrante das pegas do procedimento e prevalecem
sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 5-A.°
Visitas

1. Os interessados podem visitar os locais do presente procedimento, para afericdo das condigdes que
entendam poder influir no modo de execugéo das prestagdes objeto do contrato e confirmar os dados e
elementos disponibilizados pela entidade adjudicante.

2. Os interessados poderdo solicitar, mediante pedido, efetuado na plataforma eletrénica “acinGov’, a
realizagdo de visitas aos locais por forma a inteirarem-se, localmente, das condi¢des estabelecidas no caderno
de encargos.

3. A visita deve ser solicitada atempadamente de forma a ser realizada dentro do primeiro ter¢o do prazo
fixado para a apresentagéo das propostas, de acordo com o calendario a definir pela entidade adjudicante,
com vista a permitir que os pedidos de esclarecimento, formulados pelos interessados, incluam as eventuais
duvidas decorrentes da visita.

Artigo 6.°
Prorrogagao do prazo fixado para a apresentagao de propostas

1. Quando as retificagdes ou os esclarecimentos previstos no artigo 5.° sejam comunicados para além do
prazo estabelecido para o efeito, o0 prazo fixado para a apresentagéo das propostas é prorrogado, no minimo,
por periodo equivalente ao do atraso verificado.

2. Quando as retificacdes ou a aceitagdo de erros ou de omissdes das pecas do procedimento referidas no
artigo anterior, implicarem alteragbes de aspetos fundamentais das pegas do procedimento, o prazo fixado
para a apresentagdo das propostas € prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao tempo decorrido
desde o inicio daquele prazo até a comunicagao das retificagdes ou a publicitagdo da decisao de aceitacdo de
erros ou de omissdes.

3. Para além das situagdes indicadas nos numeros anteriores, a pedido fundamentado de qualquer
interessado que tenha acedido as pegas do procedimento, o prazo fixado para a apresentagao das propostas
pode ser prorrogado pelo periodo considerado adequado.

4. As decisdes de prorrogagao previstas nos nimeros anteriores cabem ao 6rgéo competente para a deciséo
de contratar, sdo juntas as pegas do procedimento e notificadas a todos os interessados, publicando-se
imediatamente aviso daquelas decisdes no Diario da Republica, as quais aproveitam a todos os interessados.

Concurso Piblico n.° 19/CPI/DA/DCP/2020 - PROGRAMA DO PROCEDIMENTO Pagina 6 de 22



CAMARA MUNICIPAL DE LISBOA - DIRE(}AO MUNICIPAL DE FINANGAS - DEPARTAMENTO DE APROVISIONAMENTOS
DIVISAO DE CONTRATACAO PUBLICA

Artigo 7.°
Concorrentes

1. No presente procedimento s&o concorrentes as pessoas, singulares ou coletivas, isoladas ou em
agrupamento, que apresentem uma proposta.

2. Sem prejuizo do disposto no artigo 55.°-A do CCP, ndo podem ser concorrentes ou integrar qualquer
agrupamento, as entidades que se encontrem em alguma das situagdes previstas no artigo 55.° do CCP.

Artigo 8.°
Agrupamentos

1. Sem prejuizo do disposto no n.° 4, podem ser concorrentes agrupamentos de pessoas singulares ou
coletivas, nos termos do disposto no artigo 54.° do CCP.

2. Ainda que entre os membros do agrupamento concorrente ndo exista, a data da apresentacdo da proposta,
qualquer modalidade juridica de associagéo, todos s&o solidariamente responsaveis, perante a entidade
adjudicante, pela manutengao da proposta.

3. Os membros de um agrupamento concorrente néo podem ser, simultaneamente, concorrentes no presente
procedimento nem integrar outro agrupamento concorrente.

4. Em caso de adjudicagdo, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas estes, devem
associar-se, antes da celebragao do contrato, em consércio externo, em regime de responsabilidade solidaria,
atribuindo ao chefe de consdrcio, mediante procuragao, os poderes de representagao a que se refere o n.° 1
do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 231/81, de 28/07.

Artigo 9.°
Proposta e documentos

1. A proposta, declaragdo pela qual o concorrente manifesta a sua vontade de contratar e 0 modo pelo qual
se dispOe a fazé-lo, deve ser constituida pelos seguintes documentos:

a) Documento Europeu Unico de Contratacdo Piblica (DEUCP) — Anexo | — disponivel em
www.base.gov.pt/deucp, devendo ser selecionadas as seguintes opgdes de preenchimento:

i) “Sou um operador econémico’;
ii) “Importar um DEUCP”;

iii) “Carregar documento” — Selecionar o ficheiro “espd-request.xml” disponibilizado pela Entidade
Adjudicante, juntamente com as pegas do procedimento, disponivel na plataforma eletronica
acinGov https://www.acingov.pt;

iv) Selecionar o pais onde esta localizada a sua empresa;
v) Preencher os campos solicitados pela entidade adjudicante;

vi) Guardar o documento, em formato PDF, devendo o mesmo ser assinado e enviado juntamente com
0s documentos da proposta.

b) Documentos contendo os atributos da proposta:

i) Proposta contratual, elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo Il a este
programa de procedimento (Minuta da proposta), do qual faz parte integrante e que deve ser
integralmente preenchido para cada um dos lotes a que o concorrente concorre;

ii) Lista de pregos unitarios, de acordo com o Anexo | ao Caderno de Encargos, para os Lotes1a 3 e
disponibilizado na plataforma em formato Excel, que deve ser integralmente preenchido consoante o(s)
lote(s) a que a proposta respeite, sob pena de excluséo, sendo os arredondamentos do Excel relativos
aos precos apresentados aceites até a terceira casa decimal, ignorando-se as restantes casas decimais;
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iii) Copia das certificagbes ambientais, se as houver.

c) Documentos referentes a termos ou condigdes a que o concorrente se vincula, para cada um dos
lotes a que o concorrente concorre:

i) Fichas técnicas dos bens a que a proposta respeita, com identificacdo do tipo de certificagdo
ambiental, caso a tenha;

ii) Descrigao dos equipamentos dispensadores propostos e declaragao de conformidade e adequagéo
dos mesmos aos bens que o concorrente se propde fornecer.

2. Se os concorrentes declararem que todos ou alguns produtos tém certificagdo ambiental e nao juntarem o
documento referido na subalinea iii) da alinea b) do numero anterior com a sua proposta, esta ndo sera
excluida, mas o produto sera considerado, para efeitos de avaliagdo, como néo tendo certificacdo ambiental.

3. O prego da proposta sera expresso em euros, por extenso e algarismos, e néo incluira o IVA, devendo o
concorrente indicar a taxa legal aplicavel; em caso de divergéncia, prevalece o prego indicado por extenso;

4. Sempre que na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de qualquer divergéncia entre eles,
prevalecem sempre, para todos os efeitos, 0s pregos parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos.

5. Os documentos referidos no n.° 1 devem ser assinados pelo concorrente ou por representante que tenha
poderes para o obrigar.

6. Se aplicavel, no caso de agrupamento de concorrentes, os documentos referidos no n.° 1 devem ser
assinados pelo representante comum dos membros que o integram, caso em que devem ser também
apresentados os instrumentos de mandato, emitidos por cada uma das entidades que o compdem ou, nao
existindo representante comum, deve ser assinada por cada um dos membros do agrupamento ou respetivos
representantes.

7. No caso de agrupamento de concorrentes, a declarago referida na alinea a) do n.° 1 deve ser preenchida
autonomamente por cada uma das entidades que integram o agrupamento.

8. Os documentos da proposta seréo, obrigatoriamente, redigidos em portugués.

Artigo 10.°
Propostas variantes

Nao é admitida a apresentagdo de propostas variantes, nem a alteragéo e/ou derrogagéo de condi¢des
imperativas do caderno de encargos.

Artigo 11.°
Modo de apresentagédo da proposta

1. As propostas e os documentos que as constituem sdo apresentados através da plataforma eletronica
“acinGov” até ao termo do prazo fixado no presente programa de procedimento.

2. As propostas devem ser assinadas e submetidas na plataforma eletrénica com recurso a certificados
qualificados de assinatura eletronica dos concorrentes ou dos seus representantes legais, nos termos do
disposto no artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17/08.

3. Nos documentos eletronicos com ficheiros compactados em formato zip ou equivalente, a aposigao de uma
assinatura eletrénica qualificada deve ocorrer em cada um dos documentos eletrénicos que os constituem,
assegurando-lhes, nos termos da lei, a forga probatéria de documento particular assinado, sob pena de causa
de exclusdo da proposta, de acordo com as disposi¢des conjugadas dos artigos 146.° e 57.° do CCP.

4. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o0 assinante com a sua fun¢do e poder de
assinatura, deve a entidade interessada submeter na plataforma eletrénica um documento eletrénico oficial
indicando o poder de representac¢ao e a assinatura do assinante.
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5. Para efeitos de aferigdo dos poderes de representagdo que nao resultem do certificado de assinatura
eletronica qualificada, os concorrentes inscritos em conservatéria do registo comercial devem apresentar a
certiddo do registo comercial. A entrega do codigo de acesso a certiddo permanente equivale, para todos os
efeitos, a entrega de uma certidao do registo comercial.

6. Nos termos do disposto nos artigos 68.° a 70.° da Lei n.° 96/2015, de 17/08, cabe ao concorrente codificar
a proposta, apresentando a sua identificagdo, bem como preencher o formulario principal.

7. Quando algum documento se encontre disponivel na internet, o concorrente pode, em substituicdo da
apresentacdo da sua reproducdo, indicar a entidade adjudicante o endereco do site onde aquele pode ser
consultado, bem como a informag&o necessaria a essa consulta, desde que os referidos site e documento dele
constante estejam redigidos em lingua portuguesa.

8. Em caso de duvida fundada sobre o conteudo ou autenticidade dos documentos que constituem a proposta,
apresentados diretamente na plataforma eletrdnica de contratagdo publica “acinGov” pode a entidade
adjudicante exigir ao concorrente a apresentagdo dos originais de quaisquer documentos cuja reproducao
tenha sido apresentada.

Artigo 12.°
Prazo para apresentacao de propostas

1. A proposta e os documentos que a acompanham devem ser apresentados, diretamente pelo concorrente
ou seu representante, através da plataforma eletrénica “acinGov”, até as 23:59h do dia indicado na referida
Plataforma.

2. A rececdo das propostas é registada com referéncia a respetiva data e hora, sendo entregue aos
concorrentes um recibo eletronico comprovativo dessa recegao.

3. As propostas, uma vez recebidas, podem ser retiradas desde que tal vontade seja manifestamente
expressa pelo concorrente a entidade adjudicante.

4. Aretirada da proposta ndo prejudica o direito de apresentagéo de nova proposta dentro do prazo fixado no
n.1.

5. O prazo para apresenta¢do das propostas é continuo, ndo se suspendendo aos sabados, domingos e
feriados.

Artigo 13.°
Abertura de propostas

1. O Jri, no dia util imediato ao termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, procede a
publicitagdo da lista de concorrentes na plataforma eletrénica “acinGov”.

2. Mediante a atribuicdo de um login e de uma password aos concorrentes incluidos na lista, é facultada a
consulta, diretamente na plataforma eletrénica, de todas as propostas apresentadas.

3. Ointeressado que néo tenha sido incluido na lista dos concorrentes pode reclamar desse facto, no prazo
de 3 (trés) dias contados da publicitagdo da lista, devendo, para o efeito, apresentar comprovativo da
tempestiva apresentacdo da sua proposta.

4, Caso a reclamagéo prevista no numero anterior seja deferida, mas ndo se encontre a proposta do
reclamante, o Juri do procedimento fixa-lhe um prazo para a apresentar, sendo aplicavel, com as necessarias
adaptagdes, o disposto nos n° 1 e 2 do presente artigo.
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Artigo 14.°
Prazo da obrigacao de manutengéo da proposta

Os concorrentes sao obrigados a manter as suas propostas pelo prazo de 180 dias, contados da data do termo
fixado para a apresentagéo das propostas.

Artigo 15.°
Leilao eletrénico e negociagdo das propostas apresentadas

No presente procedimento ndo ha lugar a leildo eletrénico nem a negociagao das propostas.

Artigo 16.°
Critério de adjudicagao

1. A adjudicacdo sera efetuada por lote, segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa
apresentada em cada um dos referidos lotes, na modalidade da melhor relacdo qualidade-preco, atendendo-
se aos seguintes fatores por ordem decrescente da sua importancia, e respetiva ponderagéo:

+ Numero de Produtos com Certificagdo Ambiental - 85%
* Preco - 15%;

2. Aférmula utilizada para a hierarquizacdo das propostas dos concorrentes em cada lote é a seguinte:

Classificagédo Final no lote = (0, 85 x PCA) + (0,15 x PR)

em que:

PCA = Pontuagéo obtida no fator Numero de Produtos com Certificagdo Ambiental;

PR = Pontuagao obtida no fator Preco.

a) O fator Nimero de Produtos com Certificagdo Ambiental (PCA) sera avaliado acordo com a seguinte
pontuacéo, por cada lote:

PCA = (npa / npb)*100

em que:
PCA = Pontuagao da proposta para o fator Nimero de Produtos com Certificagdo Ambiental
npa = numero de produtos com certificagdo ambiental identificados na proposta;

npb = numero total de produtos no lote;

b) O fator Prego sera avaliado pelo prego global indicado para o lote em causa e sera pontuado de acordo
com a seguinte formula:
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PR =[1- (pa/ pb)]*100

em que:
PR = Pontuagao do fator Prego.
pa = Prego Apresentado pelo concorrente, para cada Lote.

pb = Prego Base, que corresponde ao prego base previsto no n.° 2 da clausula 1.2 do caderno de
encargos, consoante o Lote.

3. Caso as propostas dos concorrentes, nos lotes 1 e 2, apresentem rolos com comprimentos diferentes
(cumprindo, todavia, os intervalos admitidos nas varias tipologias), sera utilizada a férmula adaptada ao preg¢o
por metro x quantidades estimadas em metros, para apurar a proposta economicamente mais vantajosa.

4. Quanto as toalhas zig-zag, no lote 2, sera utilizada a formula prego por folha x quantidades estimadas
em folhas, para apurar a proposta economicamente mais vantajosa.

5. Se por via da aplicagdo do critério definido nos nimeros anteriores se verificar igualdade de pontuagéo
entre duas ou mais propostas, nos Lotes 1 e 2, considerar-se-a melhor classificada, para efeitos de
adjudicagdo, a proposta que apresentar certificagdo ambiental nos bens com a maior quantidade de aquisi¢éo
estimada, sucessivamente, em cada um dos referidos lotes.

6. Se por via da aplicagédo dos critérios definidos nos numeros anteriores se verificar igualdade de pontuagéo
entre duas ou mais propostas, nos Lotes 1 e 2, considerar-se-a melhor classificada, para efeitos de
adjudicagao, a proposta que apresentar o pre¢o mais baixo nos bens com a maior quantidade de aquisi¢ao
estimada, sucessivamente, em cada um dos referidos lotes.

7. Se, apds a aplicagao dos critérios definidos nos nimeros anteriores, se verificar 0 empate entre duas ou
mais propostas, o desempate sera realizado por meio de sorteio, nos seguintes termos:

a) Serdo convidados a estarem presentes, em data, hora e local a indicar, os representantes das propostas
empatadas, que deverdo fazer-se acompanhar de um documento comprovativo da qualidade em que atuam;
b) Caso ndo comparecam todos ou alguns dos representantes dos concorrentes, a entidade designa, entre
os funcionarios do Departamento de Aprovisionamentos, representante(s) do(s) concorrente(s) ausente(s).
Designar-se-do tantos funcionarios deste servigo quanto os necessarios para suprir a auséncia das empresas
concorrentes;

c) No sorteio sera utilizado o sistema de bolas, da mesma cor, numeradas em correspondéncia com a
ordenagdo dos lugares a sorteio, extraidos de um saco opaco.

d) A seriagao dos concorrentes para definicdo da ordenagdo dos mesmos na retirada da bola sera obtida pela
maior pontuagao obtida através de um lance de dados

e) Findo o sorteio, sera lavrada ata, a qual sera assinada por todos os presentes, consolidando os resultados
do sorteio de desempate, dispensando, deste modo, a fase de audiéncia prévia, nos termos do artigo 123° do
Codigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 17°
Esclarecimentos e suprimentos das propostas

1. O Juri do procedimento pode pedir aos concorrentes os esclarecimentos sobre as propostas considerados
necessarios para efeitos de analise e avaliagdo das mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos concorrentes fazem parte integrante das respetivas propostas, desde
que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, ndo alterem ou completem
0s respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que determinam a sua exclusao nos termos do disposto na
alinea a) do n.° 2 do artigo 70.° do CCP.
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3. O Juri pode solicitar aos concorrentes que, no prazo maximo de cinco dias, procedam ao suprimento das
iregularidades das suas propostas causadas por pretericdo de formalidades ndo essenciais e que caregam de
suprimento, incluindo a apresentagdo de documentos que se limitem a comprovar factos ou qualidades
anteriores a data de apresentagdo da proposta ou candidatura e desde que tal suprimento néo afete a
concorréncia e a igualdade de tratamento.

4. O Juri procede a retificagao oficiosa de erros de escrita ou de calculo contidos nas propostas, desde que
seja evidente para qualquer destinatario a existéncia do erro e os termos em que 0 mesmo deve ser corrigido.

5. Os pedidos do Juri indicados neste artigo e as respetivas respostas serdo disponibilizados na plataforma
eletrénica “acinGov”, devendo todos os concorrentes ser imediatamente notificados desse facto.

Artigo 18.°
Analise e avaliagao das propostas, relatério preliminar, audiéncia prévia e relatério final

1. Apds a analise das propostas e a sua avaliagdo em fungéo do critério de adjudicagéo definido no presente
programa de procedimento, o Juri elabora fundamentadamente um relatério preliminar, no qual deve propor a
respetiva ordenagao para efeitos de adjudicagéo.

2. No relatério preliminar o Juri deve também propor e fundamentar, se for o caso, a exclusao de qualquer
proposta que preencha a previsao do n.° 2 ou do n.° 3 do artigo 146.°, bem como qualquer das causas de
exclusao previstas no presente programa de procedimento ao abrigo do disposto no n.° 4 do artigo 132.°, todos
do CCP.

3. Do relatorio preliminar deve ainda constar referéncia aos esclarecimentos prestados pelos concorrentes,
nos termos do disposto no artigo 72.° do CCP.

4. O relatdrio preliminar € submetido a audiéncia prévia dos concorrentes por meio da plataforma eletrénica
“acinGov”, para se pronunciarem no prazo de cinco dias Uteis.

5. Exercido o direito de audiéncia prévia referido no ponto anterior, ou decorrido o respetivo prazo sem que
qualquer dos concorrentes se haja pronunciado, o Juri elabora relatério final fundamentado no qual pondera
as observagdes formuladas pelos concorrentes, caso existam, mantendo ou modificando o teor e as
conclusdes do relatorio preliminar, podendo ainda propor a excluséo de qualquer proposta se verificar, nesta
fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previsto no n.° 2 do presente artigo.

6. No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do relatorio final resulte uma
alteragéo da ordenacéo das propostas constante do relatério preliminar, o Juri procede a nova audiéncia prévia,
sendo subsequentemente aplicavel o disposto no nimero anterior.

7. O relatorio final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo de concurso, é enviado
ao 6rgao competente para a decisao de contratar.

Artigo 19.°
Adjudicagao

1. Cumpridas as formalidades previstas nos artigos anteriores, cabe ao 6rgdo competente para a deciséo de
contratar decidir sobre a aprovagdo de todas as propostas contidas no relatério final, nomeadamente para
efeitos de adjudicacao.

2. A decisédo de adjudicag@o é comunicada simultaneamente a todos os concorrentes, acompanhada do
relatorio final de avaliagéo das propostas;

3. Juntamente com a notificagéo da deciséo de adjudicagdo, o érgdo competente para a decisdo de contratar
notifica o adjudicatario para apresentar os documentos de habilitagdo referidos no artigo seguinte e para, no
mesmo prazo, prestar caugdo, se devida, nos termos do disposto nos artigos 88.° a 91.°, indicando
expressamente o seu valor.
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4. O adjudicatario sera ainda notificado, em simultaneo, para se pronunciar sobre a minuta do contrato,
quando este seja reduzido a escrito.

Artigo 20.°
Documentos de habilitagao e modo de apresentagao

1. O adjudicatario deve apresentar, através da plataforma eletrénica “acinGov”, no prazo de dez dias a contar
da notificacdo da deciséo de adjudicagéo, a reprodugéo dos documentos de habilitagdo referidos nas alineas
a) e b) don.°1do artigo 81.° do CCP.

2. A declaragéo referida na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP deve ser emitida conforme modelo
constante do Anexo Ill ao presente programa de procedimento, do qual faz parte integrante.

3. Com os documentos de habilitagdo, o adjudicatario deve, ainda, apresentar o comprovativo de registo de
beneficiario efetivo, nos termos e para os efeitos previstos nos artigos 36° e 37° do Regime Juridico do Registo
Central do Beneficiario Efetivo (RCBE), aprovado pela Lei n° 89/2017, de 21 de agosto.

4. O 6rgdo competente para a decisao de contratar podera solicitar ao adjudicatario, ainda que tal ndo conste
deste programa de procedimento, a apresentacédo de quaisquer documentos comprovativos da titularidade das
habilitacdes legalmente exigidas para a execugdo das prestacdes objeto do contrato a celebrar, caso em que
sera, nos termos do n.° 8 do artigo 81.° do CCP, fixado prazo para o efeito.

5. Todos os documentos de habilitagdo devem ser redigidos em lingua portuguesa, sendo que, quando 0s
mesmos, pela sua propria natureza ou origem, estiverem redigidos numa outra lingua, deve o adjudicatario
fazé-los acompanhar de tradugéo devidamente legalizada.

6. Quando os documentos de habilitagdo, ou alguns deles, se encontrem disponiveis na internet o
adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacdo da sua reproducéo, indicar o0 enderego do sitio onde os
documentos podem ser consultados, bem como a informagéo necessaria a essa consulta, desde que os
referidos sitio e documentos deles constantes estejam redigidos em lingua portuguesa.

7. Se o adjudicatario for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas, os documentos de habilitagéo
devem, nos termos do artigo 6.° da Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro, ser apresentados por todos os
seus membros.

8. O drgdo competente para a deciséo de contratar pode sempre exigir ao adjudicatario, em prazo que fixar
para o efeito, a apresentagao dos originais de qualquer documento cuja reproducao tenha sido apresentada,
em caso de duvida fundada sobre o contetido ou a autenticidade destes.

9. Sempre que se verifique um facto que possa levar a caducidade da adjudicagdo, nos termos do disposto
non.° 1 do artigo 86.° do CCP, o0 adjudicatério sera notificado para que, no prazo de 5 (cinco) dias se pronuncie,
por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

10. Para efeitos da alinea g) do n.° 1 do artigo 132.° do CCP, o adjudicatério dispde de um prazo de 10 (dez)
dias para a supressdo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados que possam levar a
caducidade da adjudicagao, nos termos do disposto no artigo 86.° do CCP.

11.0 6rgdo competente para a decisdo de contratar notifica, em simultaneo, todos os concorrentes da
apresentacdo dos documentos de habilitagdo pelo adjudicatario, indicando o dia em que ocorreu essa
apresentacdo, os quais serdo disponibilizados, para consulta de todos os concorrentes, na plataforma
eletrénica “acinGov’”.

12. Juntamente com os documentos de habilitacdo e caso seja aplicavel, o adjudicatario devera, ainda,
apresentar copia do contrato de consércio, bem como quaisquer outros documentos que se revelem
necessarios, comprovativos da associagdo dos membros do agrupamento adjudicatario na modalidade
indicada no artigo 8.° deste Programa do Procedimento.

13.No caso previsto no nimero anterior o contrato de consércio deve indicar a empresa que exercera as
funcdes de lider de consércio, devendo ser-lhe conferidos, no mesmo ato e por procuragao, os poderes a que
se referem as alineas do n.° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 231/81, de 28 de julho, e ainda os poderes
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especiais para receber das entidades adjudicantes, e delas dar quitacdo, quaisquer quantias que devam ser
pagas as consorciadas em execug¢éo do contrato.

Artigo 21.°
Caugao

1. E fungdo do valor total a adjudicar, a caugao, fixada no valor de 5% do prego contratual, é destinada a
garantir a celebracao do contrato, bem como o exato e pontual cumprimento de todas as obrigacdes legais e
contratuais que o adjudicatério assume com essa celebracio e deve ser prestada por qualquer dos meios
admitidos no CCP.

2. Quando o contrato previr renovagdes, o valor da caugdo tem por referéncia o prego do seu periodo de
vigéncia inicial e cada renovagao deve ser condicionada a prestagao de nova caugao, que tera por referéncia
0 prego de cada um dos periodos de vigéncia

3. O adjudicatario deve prestar a caugdo no prazo de 10 dias a contar da notificagdo da decisdo de
adjudicacao.

4. Quando a caugdo for prestada mediante garantia bancaria, seguro-caugdo ou depdsito em dinheiro,
deverao ser adotados os termos dos modelos constantes dos Anexos IV, V e VI (Modelo de Garantia Bancaria,
Modelo de Seguro Caugéo e Modelo de Guia de Depdsito) deste programa de procedimento e que dele fazem
parte integrante.

Artigo 22.°
Minuta e outorga do contrato

1. Sem prejuizo do disposto no artigo 95.° do CCP, a minuta de contrato é aprovada pelo érgao competente
para a decisdo de contratar em simultdneo com a decis@o de adjudicagdo e é notificada ao adjudicatario
também em simultaneo com a decis&o de adjudicagéo.

2. A minuta do contrato considera-se aceite pelo adjudicatario quando haja aceitagdo expressa, ou quando
néo haja reclamagao, nos termos do artigo 102.° do CCP, nos cinco dias subsequentes a respetiva notificagao.

3. A outorga do contrato devera ter lugar no prazo de 30 (trinta) dias, apds a aceitagdo da minuta pelo
adjudicatario ou da decisdo da reclamagao, sem prejuizo do disposto no artigo 104.° do CCP.

4. O drgao competente para a decisdo de contratar comunica ao adjudicatério, com a antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias Uteis, a data, a hora e o local em que ocorrera a outorga do contrato.

Artigo 23.°
Despesas e encargos

1. Todas as despesas e encargos inerentes a elaboragéo e apresentacao de propostas, bem como todas as
que estiverem relacionadas com a celebragdo do contrato, incluindo as relativas & prestacdo da caugao,
constituem responsabilidade dos concorrentes ou do adjudicatario, conforme o caso.

2. Séo, ainda, encargos do cocontratante os emolumentos que forem devidos em processo de fiscalizagdo
prévia do Tribunal de Contas.

Artigo 24.°
Impugnacdes administrativas

As impugnacdes administrativas das decisdes relativas & formagdo dos contratos publicos — decisdes
administrativas ou pegas de procedimento - devem ser apresentadas através da plataforma eletrénica
“acinGov”.
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Artigo 25.°
Prevaléncia

As normas do procedimento prevalecem sobre quaisquer indicagbes constantes dos anuncios com elas
desconformes.

Artigo 26.°
Legislagdo aplicavel

Em tudo o que néo se encontre especialmente regulado no presente programa de procedimento, aplicar-se-a
o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29/01, na sua redagéo
atual e demais legislagao aplicavel.
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ANEXO |

Concursos Publicos Internacionais
Documento Europeu Unico de Contratagao Publica (DEUCP/ESPD)

[a que se refere o n.° 6 do artigo 57.° do Codigo dos Contratos Publicos]
Ficheiro eletronico pré-preenchido disponibilizado na plataforma eletrénica.
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Anexo Il

Minuta da Proposta

1. (indicar nome, estado, profisséo e morada ou sede), na qualidade de representante legal de (firma,
numero de identificaco fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de
identificac@o fiscal e sedes), depois de ter tomado conhecimento do objeto do Procedimento por
Concurso Publico para a “Aquisicdo de Produtos de Higiene”, a que se refere o programa de
procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada () se obriga a executar o
referido contrato em conformidade com o conteudo do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas. nos seguintes termos
e condigdes:

*Lote -

Prego Total de € ...... (por algarismos € por extenso e ndo superior ao prego base constante do n.° 2 da clausula
1.2 do Caderno de Encargos)

A quantia supra acresce o imposto sobre o valor acrescentado, & taxa legal aplicavel e em vigor.

2. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacédo de falsas declaragdes implica, consoante o caso,
a excluséo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e
constitui contraordenagéo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicagao da san¢do acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo da participagao a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

3. Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.° do
Codigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas

situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cddigo.

4. O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos solicitados nos
termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacéo que
eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do
artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangéo acesséria de
privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem

prejuizo da participacédo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

Concurso Piblico n.° 19/CPI/DA/DCP/2020 - PROGRAMA DO PROCEDIMENTO Pagina 17 de 22



CAMARA MUNICIPAL DE LISBOA - DIRE(;AO MUNICIPAL DE FINANGAS - DEPARTAMENTO DE APROVISIONAMENTOS
DIVISAO DE CONTRATACAO PUBLICA

5. Mais declara que rentncia a qualquer foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do
respetivo contrato, ao que se achar prescrito na legislagao portuguesa em vigor e aceita como competente
para dirimir qualquer conflito relacionado com a execugao de tal contrato o foro da Comarca de Lishoa, com

expressa renuncia qualquer outro.

... (local), ... (data), ... [assinatura “].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representaday.
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ANEXO Ill

Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Publicos]

1 - (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (...
(firma, numero de identificagéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ... (designagao ou referéncia ao procedimento
em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada @ ndo se encontra em nenhuma das

situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como enderego do sitio da Internet onde podem ser consultados
©)] os documentos comprovativos de que a sua representada “ nao se encontra nas situagdes previstas nas

alineas b), d), e) e h) don.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica a caducidade da
adjudicagao e constitui contracrdenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangao acessoria de privagdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura ©)].

(RETIRAR AQUANDO DO PREENCHIMENTO)
1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representaday.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representaday.

3) Acrescentar as indicagbes necessarias & consulta, se for o caso.

5) Nos termos do disposto nos n.% 4 e 5 do artigo 57.° do CCP.
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2.

CAMARA MUNICIPAL DE LISBOA - DIRE(}AO MUNICIPAL DE FINANGAS - DEPARTAMENTO DE APROVISIONAMENTOS
DIVISAO DE CONTRATACAO PUBLICA

ANEXO IV
Modelo de Garantia Bancaria

(Decreto-Lei n°. 18/2008, de 29 de janeiro)

OBanco....... ,comsedeem...... , matriculado na Conservatéria do Registo Comercial de ......, com o capital
social de ........ , presta a favor da CAMARA MUNICIPAL DE LISBOA....... , garantia auténoma, & primeira
solicitag&o, no valor de ........... , correspondente a .......... , (percentagem), destinada a garantir o bom e
integral cumprimento das obrigacdes que .......... , (empresa adjudicataria) assumira no contrato que com ela
o MUNICIPIO DE LISBOA, vai outorgar e que tem por objeto........ (designacdo da empreitada/aquisigéo de
bens/aquisi¢do de servigos), regulado nos termos estabelecido no Codigo dos Contratos Publicos, aprovado

pelo Decreto-Lei n°. 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagéo atual.

0 Banco obriga-se a pagar aquela quantia & primeira solicitagdo da CAMARA MUNICIPAL DE LISBOA, sem
que esta tenha de justificar o pedido e sem que o primeiro possa invocar em seu beneficio quaisquer meios
de defesa relacionados com o contrato atras identificado ou com o cumprimento das obrigagdes que

........ (empresa adjudicataria) assume com a celebragéo do contrato.

O Banco deve pagar aquela quantia no dia seguinte ao do pedido, findo o qual, sem que o pagamento seja
realizado, contar-se-&o juros moratérios a taxa mais elevada praticada pelo Banco em operagdes ativas, sem

prejuizo de execugao imediata da divida assumida por este.

A presente garantia bancaria auténoma néo pode em qualquer circunstancia ser denunciada, mantendo-se

em vigor até a sua extingao, nos termos previstos na legislagéo atras identificada.

D2 - T

Assinaturas: (Reconhecimento Notarial)

Pagamento do Imposto de Selo nos termos da Tabela Geral do Imposto.

Concurso Piblico n.° 19/CPI/DA/DCP/2020 - PROGRAMA DO PROCEDIMENTO Pagina 20 de 22



CAMARA MUNICIPAL DE LISBOA - DIRE(;AO MUNICIPAL DE FINANGAS - DEPARTAMENTO DE APROVISIONAMENTOS
DIVISAO DE CONTRATACAO PUBLICA

ANEXO V
Modelo de Seguro Caugao

(Decreto-Lei n°. 18/2008, de 29 de janeiro)

A Companhia de Seguros....... , com sede em ...... , matriculado na Conservatdria do Registo Comercial de
...... , com o capital social de ......., presta a favor da CAMARA MUNICIPAL DE LISBOA........e a0
abrigo do contrato de seguro de caugao celebrado com (tomador do seguro), garantia, a primeira solicitagao,
no valor de ....... ..... , correspondente a .......... , (percentagem), destinada a garantir o bom e integral
cumprimento das obrigacdes que .......... , (empresa adjudicataria) assumira no contrato que com ela o
MUNICIPIO DE LISBOA, vai outorgar e que tem por objeto........ (designacédo da empreitada/aquisi¢éo de
bens/aquisi¢do de servigos), regulado nos termos estabelecido no Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagao atual .

A Companhia de Seguros obriga-se a pagar aquela quantia nos cinco dias Uteis seguintes a primeira solicitagéo
da CAMARA MUNICIPAL DE LISBOA, sem que esta tenha de justificar o pedido e sem que o primeiro possa
invocar em seu beneficio quaisquer meios de defesa relacionados com o contrato atras identificado ou com o
cumprimento das obrigagdes que ........ (empresa adjudicataria) assume com a celebragao do contrato.

A companhia de seguros ndo pode opor 8 CAMARA MUNICIPAL DE LISBOA, quaisquer excegdes relativas
ao contrato de seguro-caugéo celebrado entre esta e o tomador do seguro.

As condigdes particulares da apélice prevalecem, em caso de divida ou contradi¢do, sobre o normativo das
condigdes gerais ou de qualquer outro documento que integre ou venha integrar a apoélice.

A presente garantia & primeira solicitagdo, ndo pode em qualquer circunstancia ser revogada ou denunciada,
mantendo-se em vigor até a sua extingdo ou cancelamento, nos termos previstos na legislagdo atras
identificada.

DA e
1. Assinaturas: (Reconhecimento Notarial)
2. Pagamento do Imposto de Selo nos termos da Tabela Geral do Imposto.

Concurso Piblico n.° 19/CPI/DA/DCP/2020 - PROGRAMA DO PROCEDIMENTO Pagina 21 de 22



CAMARA MUNICIPAL DE LISBOA - DIRE(;AO MUNICIPAL DE FINANGAS - DEPARTAMENTO DE APROVISIONAMENTOS
DIVISAO DE CONTRATACAO PUBLICA

ANEXO VI
Modelo de Guia de Depésito

Euros: ............. €

Vai oo , residente (ou com escritério) em ........ ,na....... , depositar na ........ (sede, filial, agéncia ou
delegagado) da ......... (instituicdo) a quantia de ........... (por extenso, em moeda corrente) (em dinheiro ou
representado por)......... , COmo caugdo exigida para a empreitada/fornecimento/prestagédo de servigos de

...... , para os efeitos do estabelecido no Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagéo atual.

Este depdsito fica a ordem da Cémara Municipal de Lisboa a quem deve ser remetido o respetivo
conhecimento.

DA e

Assinaturas.
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